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[bookmark: P134]Уведомление
о получении подарка 

__________________________________________
(наименование уполномоченного подразделения)
________________________________________
(фамилия, инициалы, замещаемая должность,
специальное звание, классный чин (при наличии))

от «____» ______________ 20 ___ г.

Извещаю о получении ____________ подарка(ов) на _________________________________
                                                     (дата получения)                                        (наименование протокольного мероприятия,
_____________________________________________________________________________________
служебной командировки, другого официального мероприятия,
_____________________________________________________________________________________
место и дата его проведения)

	Наименование
подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество
предметов
	Стоимость
в рублях

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	





Приложение: ______________________________________________ на ___________ листах.                                                         (наименование документа)

Лицо, представившее уведомление
_________ _______________________ «____» _______ 20___ г.
    (подпись)         (расшифровка подписи)

Лицо, принявшее уведомление
_________ _______________________ «____» _______ 20___ г.
    (подпись)         (расшифровка подписи)

Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений о получении подарков _____
«____» _______ 20___ г.
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	Приложение № 3

	
	к Порядку 



Рекомендуемый образец


	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	___________________________________
(начальник (руководитель) уполномоченного подразделения, специальное звание, классный чин (при наличии), подпись, 
фамилия, инициалы)
«_____» _______________ 20___ г.






Акт
приема-передачи подарка
________________________________________________________
(наименование уполномоченного подразделения)

от «____» ___________ 20_____                                                                                       № _____

В соответствии с законодательством Российской Федерации __________________________
                                                                                                                             (фамилия, инициалы, замещаемая должность) 
передает, а материально ответственное лицо    ______________________________________
                                                                                                  (фамилия, инициалы, замещаемая должность)
принимает подарок, полученный        ______________________________________________                                                                                                                     (наименование протокольного мероприятия, служебной
______________________________________________________________________________
командировки, другого официального мероприятия, место и дата его проведения)

Наименование подарка __________________________________________________________

Приложение: _______________________________________________ на__________ листах.                                              (наименование документа: чек, гарантийный талон, иной документ об оплате (приобретении) подарка)


 
	           Сдал

	Принял


	___________________________
(фамилия, 
инициалы, подпись)
	_______________________(фамилия,
инициалы, подпись)




