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АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРЕСЛАВСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КАЛАЧЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 28 мая 2014 г.       № 52
	
	
	


Об утверждении Административного регламента предоставления
 муниципальной услуги «Организация и осуществление

мероприятий по работе с детьми и молодежью»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ  «Об   организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 03 мая 2011 г. № 38 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)», Уставом Береславского сельского поселения, администрация Береславского сельского поселения,

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью»

2. Обнародовать настоящее постановление путем размещения на информационных стендах и на официальном сайте администрации Береславского сельского поселения в сети Интернет.

3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава Береславского  сельского поселения



А.Н. Жолудь
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 
Береславского сельского поселения

От 28 мая 2014 г. № 52
АМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги
 «Организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью»

1. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования регламента:
Административный регламент администрации Береславского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Организация и осуществление  мероприятий по работе с детьми и молодежью» (далее – Регламент) разработан в целях качества исполнения и доступности муниципальной услуги, определения сроков, состава и последовательности выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью» (далее – муниципальная услуга).
1.2. Заявители муниципальной услуги:
Заявителями муниципальной услуги являются граждане, возраст которых составляет не менее 14 лет и не превышает 35 лет, проживающие, обучающиеся и (или) работающие на территории Береславского сельского поселения.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной. Заявители могут получить информацию о предоставлении муниципальной услуги посредством обращения специалисту по делам семьи и молодежи администрации Береславского сельского поселения (далее - Администрация) с использованием телефонной, факсимильной, почтовой связи, посредством электронной почты, сети Интернет, публикаций в средствах массовой информации или при личном обращении. 
Информация об услуге размещается на  Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru и на Портале государственных услуг Волгоградской области www. gosuslugi.volganet.ru.  (далее Порталы).
1.3.2. Информация о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок, консультаций), адресе электронной почты Администрации:

Место нахождения администрации Береславского сельского поселения: поселок Береславка, улица Школьная, дом 2, Калачевского района Волгоградской области.

Почтовый адрес для направления документов и обращений: индекс 404547, поселок Береславка, улица Школьная, дом 2, Калачевский район, Волгоградская область.

График приема специалистов администрации Береславского сельского поселения: понедельник – четверг: с  08.00 - 16.00; 

перерыв на обед - 12.00 - 13.00; 

пятница: не приемный день

в предпраздничные дни: с 08.00 до 15.00;

суббота, воскресенье, установленные действующим законодательством праздничные дни: выходные дни.

Телефон/факс: (8-84472) 53-2-87.

Телефоны специалистов: 53-2-86, 53-3-33.

Адрес электронной почты: idelveis@mail.ru
Адрес официального сайта: www.adm-bereslavka.ru
1.3.3. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
- достоверность предоставленной информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;
- четкость в изложении информации о муниципальной услуге;
- полнота информации о муниципальной услуге;
- наглядность форм предоставляемой информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;
- удобство и доступность получения информации о муниципальной услуге;
- оперативность предоставления информации о муниципальной услуге.
Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляет  специалисты Администрации.

1.4. Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги:

Получение заявителями информации по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться:

- путем индивидуального и публичного информирования, в устной и письменной форме;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе сети Интернет).

Заявитель, предоставивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется:

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке предоставления муниципальной услуги.

Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю лично или направляется почтовым отправлением.

Консультации заявителю предоставляются по следующим вопросам:

- по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) предоставленных документов;

- о времени приема документов;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 
Все консультации являются бесплатными.
Консультации в письменной форме предоставляются на основании письменного обращения граждан в течение 30 дней после его получения.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Организация и проведение мероприятий по работе с детьми и молодежью».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу


Администрация Береславского сельского поселения (далее – Администрация).
При предоставлении муниципальной услуги Администрация осуществляет взаимодействие с муниципальным  казенным социальным учреждением  «Береславский культурно – спортивный комплекс» (далее - МКСУ «Береславский КСК»).
2.3.  Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

Организация и проведение мероприятий, направленных на реализацию основных направлений молодежной политики (патриотическое воспитание молодёжи, поддержка активности молодёжи в различных сферах деятельности, содействие в организации занятости молодёжи, содействие в организации здорового образа жизни), привлечение к участию в них молодежи с целью профилактики безнадзорности и беспризорности и снижения негативных явлений в молодежной среде.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение всего календарного года на основании утвержденного плана мероприятий администрации Береславского сельского поселения по молодежной политике и плана работы МКСУ «Береславский КСК».

Сроки подачи заявки на участие в мероприятии, а так же сроки проведения мероприятия оговариваются в плане проведения мероприятия.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.5.1. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 28.06.1995 г. № 98-ФЗ «О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений»;

- Федеральным законом от 24.06.1999 г. № 120-ФЗ «Об основах профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»
- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
- Законом  РФ от 24.07.1998 г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в РФ»;

- Распоряжением  Правительства РФ от 18.12.2006 г. №1760-р «Стратегия государственной молодёжной политики в Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 5 октября 2010 г. № 795 
«О государственной программе «Патриотическое воспитание граждан Российской Федерации на 2011 - 2015 годы»;

- Уставом Береславского  сельского поселения.

- иными действующими нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Волгоградской области, Калачевского муниципального района, Береславского сельского поселения. 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем:

Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет (направляет) в Администрацию заявку на участие в мероприятии.
Администрация  не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

 - предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

 Осуществление муниципальной услуги может быть приостановлено или прекращено: 

- в случае угрозы наступления или наступления чрезвычайной ситуации, возникновении обстоятельств, угрожающих жизни и здоровью граждан;

- в случае переноса мероприятия на другой срок; 

- изменение условий проведения мероприятия. 
- собственная инициатива заявителя.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания:
 Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.10.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

Срок ожидания в очереди при обращении в Администрацию составляет 15 минут.
2.11. Срок регистрации заявки о предоставлении муниципальной услуги

 Срок регистрации заявки заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день поступления.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги:

2.11.1. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной  услуги, должны соответствовать санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности для  учреждений культуры Российской Федерации,  введенным в действие приказом Министерства культуры РФ от 01.11.1994 г. № 736 нормам охраны труда.

Рабочие места специалистов оборудованы средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать оказание  государственной услуги, обеспечивается доступ в Интернет, выделяются расходные материалы, канцелярские товары.

Место ожидания и предоставления муниципальной услуги оборудуются:

· информационными стендами,

· стульями и столами для возможности оформления документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями,

· первичными средствами пожаротушения.
Помещение оборудовано входом для свободного доступа пользователей. На  входе в здание, где предоставляется услуга, установлена вывеска с наименованием учреждения.
2.11.2. Помещения для проведения мероприятий по  работе с детьми и молодежью, должны укомплектовываться необходимой мебелью, техническими средствами, информационными и методическими материалами, наглядной информацией по вопросам, связанным с исполнением муниципальных услуг, соответствовать акустическим, световым, техническим параметрам и требованиям, отвечать санитарным нормам и правилам, требованиям техники безопасности.
В местах предоставления муниципальных услуг  предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов), гримерными, местами для хранения верхней одежды посетителей.
Во время проведения мероприятий должны быть обеспечены пожарная безопасность, охрана правопорядка, дежурство скорой медицинской помощи (при необходимости), а также санитарная уборка территории после окончания мероприятия. Проведение мероприятия на открытой площадке возможно при комфортных погодных условиях.
 2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления услуг;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
-  информационное сопровождение процесса разработки и проведения мероприятия (расклейка афиш); 
- размещение информации о предоставлении муниципальной услуги на официальном сайте Администрации;

-подробное информирование и консультирование заявителя о порядке получения муниципальной услуги.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления услуги;

-  разработка документов по проведению мероприятий (сценарный план мероприятия, договора с привлеченными организациями и специалистами, другие документы по муниципальной услуге); 
-  материально-техническое обеспечение процесса разработки и проведения мероприятий должно предполагать наличие необходимого оборудования и техники, помещений, транспортных средств, телефонной линии, расходных материалов и других ресурсов; 
-  все организационные действия в рамках процесса разработки и проведения мероприятий должны быть распределены между специалистами согласно должностным инструкциям, выполняться в установленные сроки; 
-  специалист, задействованный в процессе разработки и проведения мероприятия, должен иметь необходимую и достаточную квалификацию и профессиональные навыки.
-соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) и решения, принятые должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме:

Представление муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрено.

 Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

Заявка, сформированная с использованием программных средств, электронный документ, может быть направлен в Администрацию  по электронной почте. 
Заявка на бумажном носителе может быть сформирована с использованием программных средств в электронный документ, в этом случае: 
- заявитель своей рукой в заявлении, подготовленной с использованием программных средств на бумажном носителе, указывает свою фамилию, имя и отчество, и ставит подпись;

- содержание документа на бумажном носителе преобразуется с использованием программных средств в электронный документ. 
В случае подачи заявления в виде электронного документа заявитель обязан обеспечить защиту предоставляемых электронных документов от подделки в соответствии с Федеральным законом от 10.01.2002 г. № 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи» и Федеральный закон от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи». При этом заявитель обеспечивает соответствующую подготовку всех представленных документов.

Также заявитель должен обеспечить проверку файлов на отсутствие компьютерных вирусов и вредоносных программ. 
Заявление и прилагаемые к ней документы, оформленные в виде электронных документов, должны быть подписаны электронной цифровой подписью (далее - ЭЦП), обладающей достоинствами собственноручной подписи в документе на бумажном носителе. Электронные документы, поданные без ЭЦП, не имеют юридической силы и влекут за собой отклонение заявление.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Основанием для начала выполнения административной процедуры является утвержденный ежегодный план проведения мероприятий, а также заявления обратившихся граждан.
Последовательность административных действий (процедур) предоставления муниципальной услуги:

- подготовка Положения о проведении мероприятия;

- подготовка мероприятия, в том числе информирование физических и юридических лиц;

- проведение мероприятия.

Последовательность административных процедур показана на блок-схеме согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту.
3.1. Подготовка положения о проведении мероприятия:

Специалист, ответственный за проведение мероприятия, готовит Положение о проведении мероприятия.

В Положении о проведении мероприятия оговариваются: цели и задачи мероприятия, сроки и место проведения, участники мероприятия, условия проведения мероприятия (в том числе и финансовые), порядок определения победителей (если таковые имеются).

Специалист, ответственный за проведение мероприятия, передает Положение на утверждение Главе Береславского сельского поселения.
Результатом административной процедуры является утвержденное начальником Отдела Положение.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - не позднее двух недель до начала проведения мероприятия.
3.2. Подготовка мероприятия:
Основанием для начала выполнения административной процедуры  является утвержденное главой Береславского сельского поселения Положение о проведении мероприятия.

Специалист, ответственный за проведение мероприятия, определяет место проведения мероприятия, формирует состав оргкомитета, жюри и информирует участников (по электронной почте, факсом, лично), а также размещает Положение на официальный сайт Администрации.

После информирования все желающие участвовать в мероприятии подают заявки в Администрацию (форма заявки и срок ее подачи оговаривается в Положении о проведении мероприятия) на участие в мероприятии.

Специалист, ответственный за проведение мероприятия, включает лицо, подавшее заявку, в состав участников мероприятия в случае, если отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за проведение мероприятия, в течение всего периода осуществляет контроль по подготовке мероприятия (написание сценария, материально-техническое обеспечение, обеспечение художественного и музыкального оформления мероприятия, организационная деятельность, подготовка призов и дипломов).

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 30 дней.
3.3. Проведение мероприятия:
Специалист, ответственный за проведение мероприятия, в ходе проведения мероприятия с детьми и молодежью:

- выступает в качестве организатора, почетного гостя, члена жюри и пр.;

- осуществляет контроль за работой жюри, экспертной группы;

-осуществляет анализ хода проведения мероприятия.

Результатом выполнения административной процедуры является проведение мероприятия.

Срок выполнения административной процедуры - дата, установленная в Положении о проведении мероприятия.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
  4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставления муниципальной услуги, а также принятие ими решения:
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами осуществляется Главой Береславского сельского поселения
Текущий контроль за проведением мероприятия  осуществляется специалистом по делам семьи и молодежи администрации Береславского сельского поселения и директором МКСУ «Береславский КСК».

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги:

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок (осуществляется на основании полугодовых и годовых планов работы или по конкретному обращению получателя муниципальной услуги), выявление и установление нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответа на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия (бездействия) должностных лиц Администрации и МКСУ «Береславский КСК». 

Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается главой Береславского сельского поселения.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверки отражаются отдельным актом, в котором отмечаются недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги:

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав пользователей муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на нарушение их прав в области молодежной политики.

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
должностных лиц, муниципальных служащих.
5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги:

Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами администрации Береславского сельского поселения, в досудебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ администрации Береславского сельского поселения, должностного лица администрации Береславского сельского поселения, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования:

Предметом обжалования является нарушение должностными лицами администрации Береславского сельского поселения положений настоящего Регламента.

5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования:

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является получение администрацией Береславского сельского поселения письменной жалобы на бумажном носителе.

Жалоба должна содержать: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Срок рассмотрения жалобы:

Жалоба, поступившая в администрацию Береславского сельского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Береславского сельского поселения, должностного лица администрации Береславского  сельского поселения, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

По результатам рассмотрения жалобы Администрация Береславского сельского поселения  принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления  допущенных  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Организация и осуществление

мероприятий по работе с детьми и молодежью»

Главе Береславского  сельского поселения

__________________________

(Фамилия, имя, отчество)

__________________________

(юридическое или физическое лицо)

_____________________________________

(место регистрации, адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас предоставить информацию о дате и времени проводимых мероприятий 
по работе с детьми и молодежью в Береславском сельском поселении

Дата, место _____________________________________________________________

(полный адрес места проведения)

Запрашиваемая информация, в том числе:

1.___________________________________________________________

2. ___________________________________________________________

3. ___________________________________________________________

_________________
                       ____________________

            (дата)                                                                            ( подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Организация и осуществление мероприятий

по работе с детьми и молодежью»

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги





















































Проведение мероприятий в установленные Положением сроки





Информирование о времени, месте и условиях проведения мероприятий по работе с детьми и молодежью





Поступление письменного или устного обращения (заявления) о проведении мероприятия по работе с детьми и молодежью





В течение 20 дней с момента подписания Положения рассылка Положения всем заинтересованным лицам





Подготовка мероприятия





Разработка и утверждение Положения о проведении мероприятия





«Организация и осуществление мероприятий


по работе с детьми и молодежью»



































КОПИЯ ВЕРНА:

Заместитель главы администрации

Береславского сельского поселения:

О.М. Горюнова


