

ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРЕСЛАВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КАЛАЧЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
№26
от «09» марта 2017 года
«Об утверждении  Устава муниципального казенного учреждения «Административно – хозяйственная служба Береславского сельского поселения»  

Руководствуясь Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Береславского сельского поселения и статьей 9 Устава муниципального казенного учреждения «Административно – хозяйственная служба Береславского сельского поселения»,
п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Устав Муниципального казенного учреждения «Административно – хозяйственная служба Береславского сельского поселения».
2. Директору Гостиловой Н.В. обеспечить государственную регистрацию изменений в Устав муниципального казенного учреждения «Административно – хозяйственная служба Береславского сельского поселения» в установленном законом порядке.
3. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию после его государственной регистрации и вступает в силу с момента государственной регистрации.

Глава Береславского     
сельского поселения:






В.В. Афанасьев
«УТВЕРЖДЕН»

постановлением Главы Береславского сельского поселения Калачевского муниципального района Волгоградской области от «09» марта 2017 года №26

Глава Береславского сельского поселения

__________ В.В. Афанасьев

У С Т А В

МУНИЦИПАЛЬНОГО КАЗЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ

«АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ СЛУЖБА БЕРЕСЛАВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ»

поселок Береславка

2017 год
«Статья 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Муниципальное казенное учреждение муниципального образования Береславского сельского поселения Калачевского муниципального района Волгоградской области «Административно-хозяйственная служба Береславского сельского поселения», в дальнейшем именуемое – Учреждение, создано в соответствии с постановлением главы администрации Береславского сельского поселения Калачевского муниципального района Волгоградской области от «07» апреля 2015 года №25.

1.2. Наименование Учреждения: на русском языке – Муниципальное казенное учреждение «Административно-хозяйственная служба Береславского сельского поселения»

полное – Муниципальное казенное учреждение «Административно-хозяйственная служба Береславского сельского поселения»;

сокращенное – МКУ «АХС Береславского СП».

1.3. Место нахождения Учреждения: Волгоградская область, Калачевский район, п. Береславка, ул. Школьная, д.2.

Почтовый адрес Учреждения: 404547, Волгоградская область, Калачевский район, п. Береславка, ул. Школьная, д.2.

              1.4. Учредительным документом Учреждения является настоящий Устав. 
             1.5. Учреждение является некоммерческой организацией, казенного типа, созданной для оказания муниципальных услуг, выполнения и (или) исполнения муниципальных функций в целях обеспечения реализации предусмотренных законодательством Российской Федерации полномочий органов местного самоуправления.
1.6. Учредителем Учреждения является администрация Береславского сельского поселения Калачевского муниципального района Волгоградской области. 
1.7. Муниципальные задания для Учреждения в соответствии с предусмотренными его основными видами деятельности утверждает Учредитель. Учреждение не вправе отказаться от выполнения муниципального задания. 
Учреждение вправе сверх установленного муниципального задания, а также в случаях, определенных федеральными законами, в пределах установленного муниципального задания выполнять работы, оказывать услуги, относящиеся к его основным видам деятельности, предусмотренным настоящим Уставом, для граждан и юридических лиц за плату и на одинаковых при оказании одних и тех же услуг условиях. Порядок определения указанной платы устанавливается органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, если иное не предусмотрено федеральным законом. 
Для Учреждения формирование задания не является обязательным, если это определено федеральными законами, оно составляется в случае, если принято соответствующее решение органа власти, осуществляющего бюджетные полномочия главного распорядителя бюджетных средств.

1.8. Учреждение является юридическим лицом с момента государственной регистрации в порядке, установленном законом о государственной регистрации юридических лиц, имеет обособленное имущество на праве оперативного управления, имеет печать со своим наименованием, штампы, фирменные бланки и другую атрибутику.
1.9. Учреждение самостоятельно выступает в суде в качестве истца и ответчика.

1.10. Учреждение вправе осуществлять виды деятельности, не являющиеся основными видами деятельности, лишь поскольку, постольку, это служит достижению целей, ради которых оно создано, при условии, что такие виды деятельности указаны в настоящем Уставе. Доходы, полученные от такой деятельности, поступают в бюджет Береславского сельского поселения Калачевского муниципального района Волгоградской области.
1.11. Учреждение отвечает по своим обязательствам всем находящимся у него на праве оперативного управления имуществом, как закрепленным за Учреждением собственником имущества, так и приобретенным.
Собственник имущества Учреждения не несет ответственности по обязательствам Учреждения.

1.12. В своей деятельности Учреждение руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом Береславского сельского поселения, законами и иными нормативно- правовыми актами Волгоградской области, нормативно- правовыми актами, и настоящим Уставом  Учреждения.
2. ЦЕЛИ И ВИДЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЯ

2.1. Целями Деятельности Учреждения является организация материально-технического, организационного обеспечения и хозяйственного обслуживания органа местного самоуправления РФ.

2.2. В сфере материально-технического обеспечения деятельности Береславского сельского поселения Учреждение осуществляет:

2.2.1. содержание административных зданий и прилегающих к ним территорий, служебных и рабочих помещений, в состоянии, соответствующем требованиям охраны труда, противопожарным, санитарным, экологическим и иным установленным законодательством требованиям;
2.2.2. организацию содержания рабочих мест органов местного самоуправления, в том числе: оборудование мебелью, компьютерной и иной офисной и оргтехникой, программным обеспечением, их обслуживание и обеспечение комплектующими и расходными материалами, а также обеспечение средствами связи и канцелярскими принадлежностями;
2.2.3. приобретение литературы и печатных изданий, необходимых для осуществления деятельности органов местного самоуправления Береславского сельского поселения, осуществление подписки на периодические издания;

2.2.4. транспортное обслуживание деятельности органов местного самоуправления Береславского сельского поселения и их должностных лиц в служебных целях, в том числе возмещение фактически понесенных расходов в целях исполнения должностных обязанностей за пределами территории Береславского сельского поселения по письменному распоряжению Главы Береславского сельского поселения.

2.2.5. организацию текущих и капитальных ремонтов помещений, составление смет хозяйственных расходов, осуществление контроля качества выполнения ремонтных работ и эффективность использования денежных средств;
2.2.6. прием, хранение, выдачу, выбытие основных средств и материальных запасов, утилизацию списанного оборудования, других материальных ценностей;
2.2.7. иные мероприятия, направленные на материально-техническое обеспечение, функционирования органов местного самоуправления Береславского сельского поселения;

2.2.8. выполнение первичных мер пожарной безопасности в Администрации Береславского сельского поселения.
2.3. Для достижения указанных целей Учреждение осуществляет следующие функции:
2.3.1. заключение договоров по техническому обслуживанию, текущему и капитальному ремонту, транспорта, содержанию зданий, сооружений и оборудования, находящимся на балансе Учредителя и иные договоры, связанные с материально – хозяйственным и транспортным обеспечением деятельности Учредителя,
2.3.2. организует делопроизводство учреждения,
2.3.3. оформляет документы, необходимые для обеспечения непрерывной эксплуатации транспортных средств.
2.4. Учреждение осуществляет разработку и внесение Главе Береславского сельского поселения предложений по жалобам и заявлениям населения по вопросам, входящим в компетенцию Учреждения.

2.5. Учреждение осуществляет платные услуги гражданам и юридическим лицам, в том числе информационные, консультативные и иные аналогичные услуги, выдачу справок и ксерокопий документов.

3. ИМУЩЕСТВО И ФИНАНСЫ
3.1. Имущество Учреждения является муниципальной собственностью Береславского сельского поселения Калачевского муниципального района Волгоградской области и может быть использовано только для осуществления целей и видов деятельности Учреждения.

3.2. Имущество Учреждения закрепляется за ним на праве оперативного управления.

Право оперативного управления имуществом возникает с момента фактической передачи имущества оформленной соответствующим актом приема-передачи.

Земельный участок, необходимый для выполнения Учреждением своих уставных задач, предоставляется ему на праве постоянного (бессрочного) пользования.

3.3. Учреждение без согласия собственника не вправе распоряжаться особо ценным движимым имуществом, закрепленным за ним собственником или приобретенным Учреждением за счет средств, выделенных ему собственником на приобретение такого имущества, а также недвижимым имуществом.

Остальным находящимся на праве оперативного управления имуществом Учреждение вправе распоряжаться самостоятельно.

Под особо ценным движимым имуществом понимается движимое имущество, без которого осуществление бюджетным учреждением своей уставной деятельности будет существенно затруднено. Перечни особо ценного движимого имущества определяются Учредителем.

В случае сдачи в аренду в порядке, установленном действующим законодательством и настоящим Уставом недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за Учреждением или приобретенного Учреждением за счет средств, выделенных ему Учредителем на приобретение такого имущества, финансовое обеспечение содержания такого имущества Учредителем не осуществляется.

3.4. В отношении закрепленного имущества Учреждение обязано:

- эффективно использовать имущество;

- обеспечивать сохранность и использование имущества строго по целевому назначению;

- не допускать ухудшения технического состояния имущества (это требование не распространяется на ухудшения, связанные с нормативным износом этого имущества в процессе эксплуатации);

- осуществлять капитальный и текущий ремонт имущества с возможным его улучшением в пределах выделенного финансирования;

- осуществлять амортизацию и восстановление изнашиваемой части имущества.

3.5. Имущество Учреждения составляют основные фонды и оборотные средства, стоимость которых отражается на самостоятельном балансе Учреждения.

3.6. Источниками формирования имущества Учреждения являются:

 - имущество, закрепленное за Учреждением на праве оперативного управления, регулярные и единовременные поступления от Учредителя на выполнение муниципального задания.
            3.7. Списание пришедшего в негодность имущества производится в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Береславского сельского поселения. 

Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется с учетом расходов на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленных за Учреждением учредителем или приобретенного казенным учреждением за счет средств, выделенных ему Учредителем на приобретение такого имущества, расходов на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается соответствующее имущество, в том числе земельные участки.
3.8. Контроль за использованием по назначению и сохранностью имущества, закреплённого за Учреждением на праве оперативного управления, осуществляет Учредитель, в порядке, установленном действующим законодательством.
3.9 Финансирование деятельности Учреждения осуществляется за счет бюджетного финансирования администрации Береславского сельского поселения Калачевского муниципального района Волгоградской области.

3.10 Смета доходов и расходов Учреждения, составляется на каждый финансовый год и утверждается Учредителем в порядке, установленном действующим бюджетным законодательством Российской Федерации.

3.11 При исполнении сметы доходов и расходов Учреждение самостоятельно в расходовании средств, полученных за счет внебюджетных источников.

3.12 Учреждение вправе заключать сделки только с одобрения и по согласованию с Учредителем.

3.13 Учреждение осуществляет материально – техническое обеспечение своей деятельности в соответствии  с законодательством Российской Федерации и в пределах утвержденной сметы расходов.

3.14 Учреждение самостоятельно развивает свою материально-техническую базу в пределах закреплённых бюджетных средств и несёт ответственность перед Учредителем за сохранность и эффективное использование закреплённого за ним имущества и выделенных ему бюджетных средств.
4. УПРАВЛЕНИЕ УЧРЕЖДЕНИЕМ
4.1. Управление Учреждением осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Уставом. Управление Учреждением осуществляется на основе единоначалия.
4.2. К исключительной компетенции учредителя в области управления Учреждением относятся:

- определение цели и основных видов деятельности Учреждения;

- утверждение Устава Учреждения и (или ) изменения (дополнения) к Уставу;

- согласование штатного расписания Учреждения;

- назначение руководителя Учреждения и прекращение его полномочий, а также заключение и прекращение трудового договора с ним, если для организаций соответствующей сферы деятельности федеральными законами не предусмотрен иной порядок назначения руководителя и прекращения его полномочий и (или) заключения и прекращения трудового договора с ним;

- определение приоритетных направлений деятельности Учреждения;

- рассмотрение предложений руководителя Учреждения и принятие решений о реорганизации и ликвидация Учреждения, об изменении его типа; 

- формирование и утверждение муниципального задания для учреждения в соответствии с предусмотренными его уставом основными видами деятельности; 

- решение иных вопросов, отнесенных законодательством Российской Федерации и настоящим Уставом к компетенции Учредителя.

4.3. Исполнительным органом Учреждения является руководитель Учреждения. Руководитель Учреждения осуществляет текущее руководство деятельностью Учреждения, назначается и освобождается от должности распоряжением главы администрации Береславского сельского поселения.

С руководителем Учреждения заключается трудовой договор на срок не менее одного года (ежегодно). 

4.4. К компетенции руководителя Учреждения относятся вопросы осуществления текущего руководства деятельностью Учреждения, за исключением вопросов, отнесенных законодательством или настоящим Уставом к компетенции Учредителя.

4.5. Руководитель Учреждения подотчетен в своей деятельности Учредителю. 

4.6. Руководитель Учреждения:

- осуществляет свою деятельность на основании заключенного с Учредителем трудового договора.

- действует от имени Учреждения без доверенности;

- представляет интересы Учреждения в государственных, муниципальных органах власти, организациях, судах и других правоохранительных органах.

- представляет интересы Учреждения на территории Береславского сельского поселения и за его пределами, совершает сделки от имени Учреждения;

- заключает договоры в порядке, установленном действующим законодательством;

- утверждает штатное расписание по согласованию с Учредителем, годовую бухгалтерскую отчетность Учреждения, внутренние документы, регламентирующие деятельность Учреждения, издает приказы, действующие в рамках Учреждения;

- назначает на должность и освобождает от должности работников, в том числе главного бухгалтера, заключает с ними трудовые договоры (на период трудового договора руководителя учреждения);

- открывает в банках расчетные и другие счета;

- издает приказы и дает устные указания, обязательные для исполнения работниками Учреждения;

- несет ответственность за состояние бухгалтерского учета, своевременность и полноту представления отчетности, в том числе бухгалтерской и статистической, по установленным формам Учредителю;

- выполняет другие функции, вытекающие из настоящего Устава и Трудового договора, не противоречащие действующему законодательству.

4.7. Указания руководителя Учреждения обязательны для исполнения всеми работниками Учреждения.

5. ПРАВА, ОБЯЗАННОСТИ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ УЧРЕЖДЕНИЯ
5.1. Учреждение имеет право:

5.1.1. Самостоятельно осуществлять функции в соответствии с уставными целями и видами деятельности Учреждения;

5.1.2. Заключать договоры с юридическими и физическими лицами в соответствии с целями  Учреждения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Береславского сельского поселения;

5.2. Учреждение обязано:

5.2.1. Осуществлять деятельность Учреждения в соответствии с целями и видами деятельности Учреждения, установленными настоящим Уставом.

5.2.2. Обеспечивать сохранность и эффективное использование муниципального имущества, а также соблюдать установленный законодательством Российской Федерации и настоящим Уставом порядок отчуждения и списания пришедшего в негодность имущества, находящегося в  Учреждении  на праве оперативного управления.

5.2.3. Своевременно представлять бухгалтерскую и статистическую отчетность, в том числе Учредителю, и уплачивать налоги в порядке и размерах, установленных законодательством Российской Федерации.

5.2.4. Добросовестно выполнять обязательства в соответствии с заключенными договорами и муниципальными контрактами.

5.2.5. Составлять и утверждать план финансово-хозяйственной деятельности в порядке, определенном Учредителем и в соответствии с требованиями, установленными Министерством финансов Российской Федерации.

5.2.6. Обеспечивать соблюдение трудовых прав и гарантий работников Учреждения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.2.7. Составлять отчет о результатах своей деятельности и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества в порядке, определенном Учредителем и в соответствии с общими требованиями, установленными Министерством финансов Российской Федерации.

5.2.8. Выполнять иные обязанности, установленные законодательством РФ и настоящим Уставом.

5.3. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей Учреждение несет установленную законодательством Российской Федерации ответственность.

6. УЧЕТ ПЛАНИРОВАНИЕ И ОТЧЕТНОСТЬ

6.1. Учреждение разрабатывает план финансово-хозяйственной деятельности в порядке, установленном Учредителем.

6.2. Учреждение ведет бухгалтерский учет и статистическую отчетность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации:

6.2.1. Представляет информацию о своей деятельности органам государственной статистики и налоговым органам, Учредителю, а также иным лицам в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Уставом.

6.2.2. Представляет ежеквартально балансовые отчеты и любую необходимую информацию о своей деятельности Учредителю.

6.3. Контроль за деятельностью Учреждения и использованием имущества, переданного в оперативное управление  Учреждению , осуществляется Учредителем. Учредителем создается годовая балансовая комиссия, которая рассматривает итоги финансово-хозяйственной деятельности Учреждения.

Контроль за деятельностью Учреждения осуществляется также государственными органами, на которые в соответствии с законодательством Российской Федерации возложены функции контроля за учреждениями.

7. РЕОРГАНИЗАЦИЯ И ЛИКВИДАЦИЯ УЧРЕЖДЕНИЯ
7.1. Учреждение может быть реорганизовано в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «О некоммерческих организациях» и другими федеральными законами.

Реорганизация Учреждения может быть осуществлена в форме его слияния, присоединения, разделения или выделения.

7.2. Принятие решения о реорганизации и проведение реорганизации Казенного учреждения, если иное не установлено актом Правительства Российской Федерации, осуществляются в порядке, установленном Администрацией Береславского сельского поселения.

7.3. При реорганизации Учреждения кредитор не вправе требовать досрочного исполнения соответствующего обязательства, а также прекращения обязательства и возмещения связанных с этим убытков.

7.4. Изменение типа Учреждения не является его реорганизацией. При изменении типа Учреждения в его учредительные документы вносятся соответствующие изменения.

7.5. Изменение типа Учреждения в целях создания бюджетного учреждения осуществляются в порядке, устанавливаемом Администрацией  Береславского сельского поселения.

7.6. Изменение типа Учреждения в целях создания автономного учреждения осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом «Об автономных учреждениях».

7.7. Принятие решения о ликвидации и проведение ликвидации Учреждения осуществляются в порядке, установленном Администрацией Береславского сельского поселения.

7.8. При ликвидации Учреждения кредитор не вправе требовать досрочного исполнения соответствующего обязательства, а также прекращения обязательства и возмещения связанных с этим убытков.

7.9. Имущество Учреждения, оставшееся после удовлетворения требований кредиторов, а также имущество, на которое в соответствии с федеральными законами не может быть обращено взыскание по обязательствам Учреждения, передается ликвидационной комиссией собственнику соответствующего имущества.
8.ХРАНЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ

8.1. По месту нахождения Учредителя Учреждение хранит следующие документы:

-учредительный документ, а также внесенные в него и зарегистрированные в установленном порядке изменения и дополнения;

-решение учредителя, о создании Учреждения, а также иные решения, связанные с его деятельностью;

-документ подтверждающий государственную регистрацию Учреждения;

-документы, подтверждающие права Учреждения на имущество, находящееся на его балансе;

-внутренние документы;
-заключения ревизионной комиссии, (ревизора), аудитора, государственных и муниципальных органов финансового контроля;

-иные документы, предусмотренные действующим законодательством РФ.
9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

9.1. Дополнения и изменения настоящего Устава подлежат утверждению учредителем Учреждения по правилам, предусмотренным настоящим Уставом и законодательством РФ, с последующей государственной регистрацией. 

Изменения и дополнения настоящего Устава вступают в силу в порядке, предусмотренном действующим законодательством РФ.

9.2. Настоящий Устав вступает в силу с момента государственной регистрации Учреждения в качестве юридического лица в установленном порядке.
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А.Г. Соболева

PAGE  
КОПИЯ ВЕРНА:

секретарь сельского Совета
Береславского сельского поселения
А.Г. Соболева

